T.C.
AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulu Ogrencilerinin teorik bilgilerini pekistirmek amaciyla yapacaklart stajlarda
uygulanacak esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Agr1 Ibrahim Cecen Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulu Ogrencilerinin teorik bilgilerini pekistirmek amaciyla yapacaklart stajlarda
uygulanacak esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 12. ve 14.
Maddelerine ve 27.08.2011 tarih ve 28038 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Agri Ibrahim
Cecen Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi'nin 12.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu ydnergede gecen;

a) Universite: Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi’ni

b) Yiiksekokul: Yabanci Diller Yiiksekokulu’nu

¢) Bolum: Yabanci Diller Yiiksekokulu’na bagli boliimleri,

d) Staj Komisyonu: ilgili béliimde staj gérevlerini yiiriiten komisyonu,

e) Stajyer Ogrenci: Egitim/Ogretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine

getirecek 6grenciyi,

f) Staj Yapilan Kurum: Stajyer 6grenciler i¢in staj yeri tahsis eden ve staj komisyonunca

onaylanan yurt i¢i ve yurt dis1 kamu veya 6zel kurum / kuruluslara ait isyerlerini, ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Genel Ilkeler

MADDE 5 - (1) Yabanc1 Diller Yiiksekokulu 6grencileri bilgi ve becerilerini arttirmak
amaciyla en az 20 is giinii staj yapmak zorundadir. Mezun olabilmek i¢in 6grencilerin staj
calismalarini tamamlamas1 ve basarili olmas1 gerekmektedir. Ogrenciler bu staji, lisans
programinin 6. yariyilmin bitiminden itibaren yaz tatili slirecinde yapacaklardir. Ancak
ogrencinin kayitl oldugu yariyilda devam zorunlulugu gerektiren ders yok ise, yartyil icinde de
staj yapilabilir.

(2) Stajlar, Agr1 ibrahim Cegen Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’nin 12. maddesine ve bu yonergede belirtilen hikkiimlere gore yapilir.

(3) Staj, sadece staj yapilan tek bir kurumda gergeklestirilmelidir. Staj donemi
boliinemez ve Yiiksekokul tarafindan onay verilmis olan staj yeri, staj komisyonundan olur
alinmadan degistirilemez.



(4) Staj dokiimanlari, Yyulksekokulda muhafaza edilir, saklama siresi Staj
Komisyonunun teklifi ve Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulunun kararn ile tespit
edilir.

(5) Staj 6grencileri icin haftalik ¢alisma siiresi 45 saati asmamalidir. Ogrenciler, staj
yapilan kurumun ¢alisma diizeni ile ilgili kural, talimat ve emirlere uymak zorundadirlar.

(6) Staj yapilan kurumlar, her 6grenci icin Yiksekokul tarafindan génderilen Ogrenci
Staj Sicil Fisi / Staj Baslangic Kabul Belgesini doldurarak kapali zarf i¢inde Yabanci Diller
Yiiksekokulu Midiirliigiine teslim ederler.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari

Staj oncesi yapilacaklar

MADDE 6 - (1) Staj dncesi yapilacak islemler asagida siralandigi gibidir:

a) Ogrenci, 6n goriisme yaparak staj yapacagi kurum icin Sosyal Giivenlik
Kurumu’ndan almis oldugu Miistehaklik Belgesi ve ekteki “Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj
Baslangi¢ Kabul Belgesi’nin 1. ve 2. niishasin1 doldurur.

b) Staj yapilan kurum tarafindan Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj Baslangic Kabul
Belgesi’nin 1. ve 2. niishas1 doldurularak kurum yetkilisi tarafindan onaylanir. Ogrenci, Staj
Sicil Fisi / Staj Baslangic Kabul Belgesini, Ornek taahhiitnameyi ve Miistehaklik Belgesini Staj
Komisyonuna teslim eder. Staj Komisyonu, bu belgeleri inceler ve eksiksiz olanlar1 onaylatmak
tizere Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirligiine iletir.

c) Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigli tarafindan onaylanan fislerin 1. niishasi
Midurlik tarafindan muhafaza edilir. 2. niishas1 ve Staj Degerlendirme Belgesi Miidiirliik {ist
yazisi ile birlikte kapali zarf i¢inde staj yapilan kuruma ulastirilir.

Staj siiresince yapilacaklar

MADDE 7 - (1) Ogrenci 6. maddede belirtilen islemleri tamamladiktan sonra, Staj
Komisyonu tarafindan belirlenen staj takvimi ile stajina baslar.

(2) Ogrenci, staja basladigs ilk giin ekteki Staj Baslangic Belgesi'ni (EK 4) staj yaptig
kurum yetkilisine onaylatarak Yuksekokula ulastirir.

(3) Staj Komisyonu, 6grencilerin staj yaptig1 kurumlarin listesini muhafaza eder.

(4) Staj defteri ve dosyasi Tiirk¢e imla kurallarina uygun bir sekilde tlikenmez kalemle
veya bilgisayarla doldurulur. Yurt disinda staj yapacak ogrenciler, kurum yetkilisine
imzalatacagi evraklar1 konsolosluk veya noter onayli bir sekilde sunar.

(5) Ogrenci, staj defterini staj yaptig1 kurumda staj siiresi i¢inde doldurur ve ¢alisma
stresince ve sonunda gerekli yerleri staj yapilan kurum yetkililerine onaylatir.

(6) Ogrenci, stajinin son giiniinde ekteki Staj Bitis Belgesi’ni (EK 7) staj yapilan kurum
yetkilisine onaylatarak Y iksekokula gonderir.

(7) Staj siiresince Ogrencilere staj danigmani atanir. Yabanci Diller Yiiksekokulu
Miidiirliigii’nce atanan staj danigsmani sartlarin uygunluguna bagli olarak staj yerlerini bizzat
ziyaret eder, stajin saglikl yiirliyiip yiiriimedigini denetler.

(8) Stajin zorunlu kildig1 ¢alisma ve devam takviminde mazeretsiz aksama olmasi
halinde, 6grencinin staj1 basarisiz olarak degerlendirilir.

(9) Stajyer 6grenci, staj siiresince hem Yiiksekokul yonetmelik ve yonergelerine hem de
staj yapilan kurumun kurallarina uymak zorundadir. Kurumlar arasi kurallarda uyusmazlik
olmasi1 durumunda Yiiksekokul ve staj yapilan kurum arasinda yapilacak goriismeler ile gerekli
diizenlemeler yapilir.

(10) Staj yapilan kurum yetkililerinin, stajyer 6grenci hakkindaki degerlendirme ve
kanaatleri stajyerden gizli tutulacaktir. Bu bilgilerin gizliligi staj evrakinin muhafaza edildigi
stire boyunca devam ettirilecektir.



Staj sonrasi yapilacaklar

MADDE 8 - (1) Staj ile ilgili defter ve belgelerden olusan staj dosyasinin eksiksiz
olarak, takip eden akademik yariyilin ilk ay1 i¢inde Staj Komisyonu Bagkanligi’na elden teslim
edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.

(2) Ogrenci, takip eden akademik yarryilm ilk aymda Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen bir tarihte staj dosyasini sozlii olarak Staj Komisyonu oOniinde sunmakla
yukumludur.

DORDUNCU BOLUM
Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 9 - (1) Staj bitiminde; staj yapilan kurumlardan Y tksekokul Midurliigiine geri
gelen Staj Evraklar1; yani Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj Baslangi¢ Kabul Belgesi (1. niisha) (EK
1), Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj Baslangi¢ Kabul Belgesi (2. niisha) (EK 2), Ornek Taahhiitname
(EK 3), Staj Baslangi¢ Belgesi (EK 4), Staj Defteri (EK 5), Staj Komisyonu Staj Bitis Onay
Belgesi (EK 6) ve Staj Bitis Belgesi (EK 7); 6grencilerin staj doneminde yaptiklari en az 2 farkli
is Ornegi ve Ogrencilerin stajlart ile ilgili yaptiklari sunumlar, Staj Komisyonunca
degerlendirilerek sonuglar Yiiksekokul Midiirliigiine bildirilir.

(2) Stajlarin degerlendirilmesi, takip eden akademik yariyilin ilk ay1 igerisinde Staj
Komisyonunca yapilir.

(3) Mezun olabilecek durumdaki 6grencilerin staj degerlendirmeleri, dilekce ile Staj
Komisyonu’na bagvurmalari durumunda daha erken bir tarihte gergeklestirilebilir.

(4) Yuksekokula teslim edilen evraklarda eksiklik s6z konusu ise “evrak eksik” ibaresi
ile tamamlanmak tzere ek stre verilerek evraklar dgrenciye iade edilir. Verilen ek sirenin
sonunda Staj Komisyonu, eksikleri tamamlanan evraki ikinci ve son kez degerlendirmeye alir,
bu degerlendirme sonunda staj kabul veya reddedilir.

(5) Staji reddedilen 6grenciler bir sonraki staj doneminde stajin1 tekrarlamakla
yukumladrler.

BESINCI BOLUM
Staj Komisyonunun Belirlenmesi ve Gorevleri

MADDE 10 - (1) Staj calismalari, Yuksekokul o6gretim elemanlar1 arasindan
Yuksekokul Yonetim Kurulunca t¢ yil siire ile olusturulan U¢ asil iki yedek uUyeli staj
komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Uyeler ikinci kez gorevlendirilebilir. Gorev stresi bitmeden
ayrilan bir tiyenin yerine, kalan sureyi tamamlamak tiizere baska bir iiye gorevlendirilir.
Komisyon asil iiyelerinin saglik, izin vb. gibi durumlarinda yedek tiyeler gorevlendirilirler.

(2) Ogrencilerin yapacag: biitiin stajlar Staj Komisyonunca planlanir, uygulamaya
konulur ve denetlenir. Staj Komisyonu, yapilan stajin kabulii ya da reddi konusunda karar verir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Biiro isleri
MADDE 11 - (1) Staj calismalarina iliskin her tiirlii biiro isleri YUksekokul Sekreterligi
tarafindan yiiritiliir.



Staj yerinin bulunmasi

MADDE 12 - (1) Yuksekokul, 6grencilere staj yeri bulmakla yiikiimli degildir. Ancak,
kamu ve 6zel kuruluslardan saglanabilen staj yerleri 6grencilere duyurulur. Staj Komisyonu,
ogrencilerin tercih ettikleri staj yerlerini degerlendirir, uygun gorduklerini onaylar.

HUkum bulunmayan haller
MADDE 13 - (1) Bu Yonerge kapsaminda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat
hikimleri ve Ylksekokul Yonetim Kurulu kararlart uygulanir.

Yurarlik

MADDE 14 - (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yururliige girer.

Ylrutme
MADDE 15 - (1) Bu Yoénerge hiikiimlerini Yabanci Diller Yiiksekokulu Mudurligi
yaratdr.

EK 1: Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj Baslangic Kabul Belgesi (1. Niisha)
EK 2: Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj Baslangi¢ Kabul Belgesi (2. Niisha)
EK 3: Ornek Taahhitname

EK 4: Staj Baslangi¢ Belgesi

EK 5: Staj Defteri

EK 6: Staj Komisyonu Staj Bitis Onay Belgesi

EK 7: Staj Bitis Belgesi



1. nusha:
T.C.
AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
MUTERCIM-TERCUMANLIK BOLUMU
OGRENCI STAJ SICiL FiSi / STAJ BASLANGIC KABUL BELGESI

(")g' renci Tarafindan Doldurulacak Kisim:
OGRENCININ: Stajyerin

Adi ve Soyadi Fotografi

Ogrenci Numaras:

Sinifi

Dogum Yeri ve Yih

Anabilim Dah

Staj Yapilacak Kurum Tarafindan Doldurulacak Kisim:
STAJ YAPILACAK KURUMUN:

Ad1 ve Unvam

Adresi

Telefon Numarasi

Faks Numarasi

Faaliyet Alani

STAJYER OGRENCININ:
Calisacag Sube

Calisacag Boliim

Calisacag Boliimdeki
Personel Sayisi

Staja Baslama Tarihi

Staji Bitirme Tarihi

Staj Yapacag Giin
Sayisi

STAJ YAPILACAK KURUM YETKILIiSiNiN:

Unvani, Ad1 ve Soyadi

imzas1

Kase

Miitercim-Terciimanhk Boliimii Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacak Kisim:

Yukarida kimligi yazili olan 6grencinin stajt, ................. giin olarak kabul edilmistir.
Tarih:
Mutercim-Terciimanlik Bélimii Staj Komisyonu Bagkani
MUDURLUK ONAYI:

2. nisha:



T.C.
AGRI iBRAHIM CECEN UNiVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU
MUTERCIM-TERCUMANLIK BOLUMU
OGRENCI STAJ SiCiL FiSi/ STAJ BASLANGIC KABUL BELGESI

Ogrenci Tarafindan Doldurulacak Kisim:
OGRENCININ: Stajyerin
Adi ve Soyadi Fotografi

Ogrenci Numarasi

Sinifi

Dogum Yeri ve Yili

Anabilim Dah

Staj Yapilacak Kurum Tarafindan Doldurulacak Kisim:
STAJ YAPILACAK KURUMUN:

Ad1 ve Unvam

Adresi

Telefon Numarasi

Faks Numarasi

Faaliyet Alani

STAJYER OGRENCININ:
Calisacag Sube

Calisacag Boliim

Calisacag Boliimdeki
Personel Sayisi

Staja Baslama Tarihi

Staji Bitirme Tarihi

Staj Yapacagi Giin
Sayisi

STAJ YAPILACAK KURUM YETKILiSININ:

Unvani, Ad1 ve Soyadi

Imzas1

Kagse

Mutercim-Terciimanhk Boliimii Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacak Kisim:

Yukarida kimligi yazili olan 6grencinin stajt, ................. giin olarak kabul edilmistir.
Tarih:

Miitercim-Terciimanlik Boliimii Staj Komisyonu Baskani
MUDURLUK ONAYI:



T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yiiksekokulunuz Miitercim-Terciimanhk Boliimii Ingilizce Miitercim-Terciimanlik Anabilim Dali
................................. numaral 6grencisiyim. Universiteden mezun olabilmek icin yapmakla yukimli
oldugum ............ ig giinliik zorunlu stajimy, ...... /... 20..... —..... /..... /20..... tarihleri arasinda yapmak
istiyorum.

Stajimi, Agr1 Ibrahim Cegen Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Staj Yénergesinde yer alan ve
asagida belirtilen hususlar1 dikkate alarak yapacagimi taahhiit eder, gerekli belgelerin hazirlanarak tarafima

verilmesini saygilarimla arz ederim.

Ogrencinin Aile Adresi: Ogrencinin Adi1, Soyad1 ve Imzas:

Ogrenci Numarast:

Ogrencinin T.C. Kimlik Numaras:

Varsa Ogrencinin Sosyal Giivenlik Kurumu Numarast:
Ogrencinin Cep Telefonu Numaras:

Ogrencinin E-posta Adresi:

Staj Yapilacak Isyerinin Tam Adi ve Agik Adresi:

TAAHHUT EDILEN HUSUSLAR:

1. “Staj Baslangic Belgesi’'nin yani kurum yetkilisince imzalanacak matbu dilekcenin, staja baslanan
tarihte, Yiiksekokul miidiirliigiine e-posta yoluyla godnderilmesi ile birlikte stajin basladigi teyit

edilecektir.

2. “Staj Bitis Belgesi’nin yani kurum yetkilisince imzalanacak matbu dilekgenin, stajin bittigi tarihten

itibaren 3 (ii¢) is giinii i¢inde, Yiiksekokul miidiirliigiine e-posta yoluyla gonderilmesi ile stajin bittigi
teyit edilecektir. Staj Baslangic ve Bitis Belgelerinin asillari daha sonra staj dosyasina eklenecektir.

3. Staj suresince kurumda meydana gelebilecek herhangi bir is kazasi1 veya tespit edilebilecek herhangi bir
meslek hastaligi durumunda “Isyeri Kaza ve Meslek Hastalig1 Bildirim Formu” ve vizite kagidimin birer
kopyasi, ayn1 giin igerisinde, once Yiiksekokul Midiirligiine e-posta ile gonderilip teyit aliacak ve
hemen ardindan da bunlarin asil suretleri kargo veya posta yoluyla Yiiksekokul Miidiirligii’ne

ulastirilmasi saglanacaktir. Bu formun bir 6rnegi, Y iiksekokul web sayfasinda mevcuttur.

EKk: Isyerinin Doldurup Tarafima Verdigi Ogrenci Staj Sicil Fisi / Staj Baslangig Kabul Belgesi (02 niisha)



STAJ BASLANGIC BELGESI
T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Asagida isim ve numarasi belirtilen 6grencinizin Kurumumuzda staj yapmasi kabul edilmis olup 6grenciniz
..... /.....120...... tarihinde staja baslamistir.

Bilgilerinize arz / Bilgilerinizi rica ederim.

STAJ YAPAN OGRENCININ

ADI-SOYADI

NUMARASI

BOLUMU MUTERCIM-TERCUMANLIK
ANABILIM DALI INGILiZCE MUTERCIM-TERCUMANLIK

STAJ YAPILAN KURUMUN

ADI VE UNVANI

ADRESI

STAJA BASLANAN BOLUM

FORMU DOLDURAN YONETICININ

UNVANI

ADI-SOYADI

KASE VE IMZA:

Bu formun, &grencinin staja bagsladigi tarihte Agri ibrahim Cecen Universitesi Yabanci Diller
Y iiksekokulu’na e-posta ile gonderilmesi dnemle rica olunur. Bu belge daha sonra staj dosyasina eklenecektir.

T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU

MERKEZ KAMPUS/AGRI

Telefon:0 472 215 40 22 e-posta: yabancidiller@agri.edu.tr




: AGRI
IBRAHIM CECEN

UNIVERSITESI
2007

T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

MUTERCIM-TERCUMANLIK BOLUMU
STAJ DEFTERI




T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
MUTERCIM-TERCUMANLIK BOLUMU

STAJ YAPAN OGRENCININ

ADI VE SOYADI:

SINIFI:

NUMARASI:

STAJ YAPILAN KURUMUN

ISIM / UNVANI:

SUBESI:

BOLUMU:

ADRESI:

TELEFONU:

E-POSTA ADRESI

NITELIGI:

DIGER
OZELLIKLERI:

KURUM YONETICILERI

GENEL MUDUR:

PERSONEL
MUDURU:

IC YONETMEN:

ILGILI
YONETICI(LER):

SEF(LER):




(1.Hafta) Baslama Tarihi:

GUN

YAPILAN iSLER

SAYFA

SAAT

PAZARTESI

SALI

CARSAMBA

PERSEMBE

CUMA

Calistig1 Boliim :

Kontrol Eden

Unvam

Ad1 ve Soyadi




(2.Hafta) Baslama Tarihi:

GUN

YAPILAN iSLER

SAYFA

SAAT

PAZARTESI

SALI

CARSAMBA

PERSEMBE

CUMA

Calistig1 Boliim :

Kontrol Eden

Unvam

Adi ve Soyadi




(3.Hafta) Baslama Tarihi:

GUN

YAPILAN iSLER

SAYFA

SAAT

PAZARTESI

SALI

CARSAMBA

PERSEMBE

CUMA

Calistig1 Boliim :
Kontrol Eden
Unvam

Ad1 ve Soyadi




(4.Hafta) Baslama Tarihi:

GUN

YAPILAN iSLER

SAYFA

SAAT

PAZARTESI

SALI

CARSAMBA

PERSEMBE

CUMA

Calistig1 Boliim :

Kontrol Eden

Unvam

Ad1 ve Soyadi




Stajyer

Ogrencinin
,- AGRI Fotografi
IBRAHIM CECEN
UNIVERSITESI
2007

T.C.
AGRI iBRAHIM CECEN UNIiVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
MUTERCIM-TERCUMANLIK BOLUMU

Staj Komisyonu

Staj Bitis Onay Belgesi

OGRENCININ
Adr:

Soyada:

Sinifi:

Ogrenci Numaras::

Anabilim Dah:

Staj Yaptig1
Kurumun-Adi ve Staj
Yapilan Birim:

Staj Yapilan Kurumun
Adresi:

Onay Tarihi:

Mutercim-Terciumanhk Boliimii
Staj Komisyonu

Ogrencinin staji,

kabul edilmistir. ] kabul edilmemistir. O

Uye Uye Uye / BASKAN



STAJ BiTiS BELGESI
T.C.
AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Asagida isim ve numarasi belirtilen Ogrenciniz, Kurumumuzda stajin1 tamamlamis olup
O0grencinizin ..... /... 120....... tarihinde staji bitmistir.

Bilgilerinize arz / Bilgilerinizi rica ederim.

STAJ YAPAN OGRENCININ

ADI-SOYADI

NUMARASI

BOLUMU MUTERCIM-TERCUMANLIK
ANABILIM DALI INGILiZCE MUTERCIM-TERCUMANLIK

STAJ YAPILAN KURUMUN:

ADI VE UNVANI

ADRESI

STAJIN BITTIGi BOLUM

FORMU DOLDURAN YONETICININ

UNVANI

ADI-SOYADI

KASE VE IMZA:

Bu formun, dgrencinin stajinin bittigi tarihten itibaren en_gec 3 (iic) is giinii_icerisinde Agr1 Ibrahim

Cegen Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine e-posta ile gonderilmesi 6nemle rica olunur. Bu

belge daha sonra staj dosyasina eklenecektir.

T.C.

AGRI IBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU
MERKEZ KAMPUS/AGRI
Telefon:0 472 215 40 22 e-posta: yabancidiller@agri.edu.tr
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